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Observera att produkter som publiceras ska vara av intresse för turistiska ändamål. 
Upplev Nordanstig – Nordanstigs turistinformation förbehåller sig rätten att avgöra vad som är av 
intresse för turistiska ändamål. De bilder du lägger upp på dina produkter ansvarar du för att du har rätt 
att använda. 
 
OBS! Webbläsaren Google Chrome rekommenderas. (Men Edge eller andra fungerar ofta ok) 
        
 
 
 
 
 

PRESENTERA  
DIN VERKSAMHET PÅ 

UPPLEVNORDANSTIG.SE 

👍 
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INLOGGNING 

 
1. Gå in på cbis.citybreak.com 
2. Logga in, Username: e-postadress Password: lösenord. 
3. Glömt lösenord, klicka på Forgot Password. 

 
 
Min profil 

 
Klicka på Min profil 
 
 
 

OBS!  
Vid första registrering/inloggning 
kan du behöva klicka längst ned  
=> New User? Register för att 
registrera dig som ny användare. 
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Klicka på Edit. 
 
 
 
 

 
 
Redigera profil 

 
1. Fyll i önskade uppgifter. Systemet innehåller en meddelandefunktion där vi kommunicerar med 

er. Om ni önskar att våra meddelanden även skall skickas till er e-post, så fyller ni i det fältet och 
bockar i rutan Skicka e-post vid nytt meddelande.  

2. Klicka på Spara 
3. Om ni vill byta lösenord, klicka på Byt lösenord 
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Skapa ny produkt 

 
Klicka på Skapa ny produkt för att skapa ny produkt 
 

 
Välj önskad standardmall. Aktivitet används för permanenta eller långvariga artiklar, till exempel om 
man vill marknadsföra sitt museum eller sitt kajakuthyrningsföretag. Evenemang används för enstaka 
händelser såsom till exempel konserter, föreläsningar, matcher eller kortare utställningar. I restaurang 
inkluderas också bland annat café och pub; exakt koncept går att specificera i ett senare steg. I boende 
kan man marknadsföra allt från hotell och B&B till stugor och vandrarhem. 
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Beskrivning

 
 
1. Fyll i önskad information. Namn och Ingress är obligatoriskt, använd ett beskrivande Namn och 

en kort säljande text som Ingress. Sedan lite längre beskrivning. 
2. Översätt gärna din produkt genom att klicka på Välj språk. En stor del av informationen såsom 

kontaktuppgifter samt bilder och tillfällen översätts automatiskt men produktbeskrivningen 
översätter man själv. För att återgå till den svenska versionen, klicka på Välj språk igen.  
Kom ihåg att om du översätter din produkt måste du även uppdatera översättningen om det 
sker förändringar. Klicka på Nästa steg.  
OBS! Upplev Nordanstig har endast svensk och engelsk version publicerad på webbplatsen. 
Inga övriga språk. Du kan lägga in engelsk text om du vill, men inget måste. Men då kommer 
din produktpresentation då ej att synas på vår engelska version av webbplatsen… Ditt val! 
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Prisinformation

 
 
 

1. Om ett pris, fyll i Pris från. 
2. Valuta SEK 
3. Prisbeskrivning. Här kan man förtydliga om priset t.ex. är per familj o.s.v. 
4. Prisinformation. Här kan man skriva om det är många olika priser. 
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Kontaktinformation

 
Ange önskad information i de kommande fälten. I regel gäller ”Ju utförligare information, desto 
bättre” – se till exempel till att fylla i landskod (+46) och ta bort första nollan i riktnumret när du 
fyller i telefonnummer (ex: +46, 26-24 13 80). 
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Media 

 
1. Klicka på Choose file 
2. Välj önskad bild och tryck på Öppna 

(bilderna måste vara jpeg/jpg och max 1MB) 
OBS: Bilder är obligatoriskt, produkt utan bild publiceras ej. Ni måste också ha bildrättigheter att 

använda bilder ni laddar upp. Nordanstigs turistinformation/Nordanstigs kommun ansvarar ej för bilder 
som publiceras och eventuella kostnader som kan uppstå för att man ej har ett godkännande från 
upphovsman. Ni kan ha flera bilder, men max 10 stycken.  
Fyll gärna i beskrivning/alt-text för bilder. Det förbättrar sökbarhet och tillgänglighet för vår webbplats. 
Riktlinje för storlek i pixlar ca 2000x1500 pixlar. Gärna rektangulär med andra ord.  
Alternativt kvadratisk bild = 1500x1500 pixlar. 
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Media

 
Om du vill redigera bilden, klicka på Crop. Bilden kan beskäras till 4:3. 
För att bilderna ska presenteras på bästa sätt rekommenderar vi att de är i liggande format samt minst 
2000 pixlar breda och 1500 pixlar höga. Om bilderna är i originalstorlek så brukar de i regel vara bredare 
än 2000 pixlar. Om din bild är tyngre än 1MB kan du enkelt komprimera den via valfritt 
komprimeringsprogram, till exempel http://compressjpeg.com/ eller https://tinyjpg.com/. Flera bilder 
kan laddas upp till respektive produkt. Dessa behöver inte beskäras. 
Om flera bilder, bocka för den bild som ska visas som huvudbild, Main image. 
 
Fyll gärna i fälten under bilden vid bilduppladdningen. Fältet beskrivning är viktigt ur 
tillgänglighetsperspektiv.  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

http://compressjpeg.com/
https://tinyjpg.com/
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Datum/tid 

 
Skapa nytt tillfälle. Att sätta datum på sin produkt är viktigt för att den ska synas på rätt sätt. Produkter 
som inte har datum/tillfällen nedprioriteras i produktlistorna och syns inte när kunden söker baserat på 
datum. Kom ihåg att aktiviteter, som i regel pågår under längre perioder än evenemang, ska ställas in 
rätt beroende på under vilken årstid de är aktuella (kanotuthyrning = sommarhalvåret och skidbacke = 
vinterhalvåret). 
 

1.  Klicka på Start för att lägga in tillfällen/datum på produkten (flera tillfällen och flera tider kan 
skapas). 

2. Välj start- och sluttid på rutorna at och End. 
3. Om produkten har flera tillfällen med samma start- och sluttider, kryssa i rutan recurring och 

välj ett slutdatum. 
4. Välj Arena/Plats (Om inte önskad arena finns med, skicka mail till info@upplevnordanstig.se 

med arenanamn, adressuppgifter, samt arenabeskrivning och bilder). Under tiden välj arena 
Nordanstig. 

5. Klicka på Save för att spara tidsuppgifterna. För att lägga in flera tillfällen med andra öppettider, 
upprepa proceduren igen. 

6. Klicka på Nästa steg. 
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Attribut 

 
För att få er produkt optimalt presenterad för besökarna, är det av stor vikt att informationen är 
relevant och uppdaterad. Markera alltid relevanta Attribut.  
 

Länkar 

 
För att få er produkt optimalt presenterad för besökarna, är det av stor vikt att informationen är 
relevant och uppdaterad. Lägg därför in relevanta Länkar om det är aktuellt.  
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Kanalhantering

 
Hoppa över Kanalhantering. Klicka på Nästa steg. 
 
 
 
 

Kategorier 

 
Klicka på ”+” för att öppna listan. 
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Kategorier

 
Klicka på plussen för att se underkategorier. Obs! Man får bara använda kategorier till den mall som 
man har valt. Det vill säga om man valt ”evenemangsmallen” så får man bara välja kategorier under 
Evenemang. Evenemang hittar du numera under plusset ”Göra”.  
Har man valt ”aktivitetsmallen” så får man bara välja kategorier under Göra. 

 

Kategorier

 
Välj önskad Produktkategori, klicka på ”+” för att öppna listan. 
OBS: Ange de mest relevanta underkategorierna, max 4 st.  Produkter som markeras med 
underkategorier från olika mallkategorier visas inte. 
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Produktinställningar 

 
Hoppa över Produktinställningar. Klicka på nästa steg. 
 
 

Produktreferenser 

 
Hoppa över Produktreferenser. Klicka på Nästa steg. 
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Granska produkt och spara 

 
Granska produkten innan du sparar den. 

 
1. Klicka på Save product. Genom att välja ”Save product” skickas er produkt för godkännande, er 

produkt finns sedan tillgänglig på upplevnordanstig.se sedan den har godkänts och granskats. 

 
Frågor och kontakt 
Vid eventuella frågor, kontakta: 
Nordanstigs turistinformation:  
info@upplevnordanstig.se  
alt 0652-361 10. 
 
 

Grattis! 🎉 
Nu syns du strax på upplevnordanstig.se 

med din verksamhetspresentation(boende, restaurang, aktivitet etc)  
eller ditt evenemang! 

Vi försöker godkänna för publicering, senast inom ett par dygn 
(vardagar), men ibland går det lite snabbare… 

Dina evenemang syns också automatiskt (kostnadsfritt      ) 
 på destinationhalsingland.se 

mailto:info@upplevnordanstig.se

